
附件1
会议记录
（示例）
时    间：XX 年 XX 月 XX 日 XX:XX 
地    点：XXX
会议主持：XXX 
参会人员：XXX 
列席人员：XXX
议题一：学习贯彻习近平总书记在 XXX 上的重要讲话精神
XXX（主持人）：今天第一项议题是学习贯彻习近平总书记在 XXX 上的重要讲话精神，下面请 XXX 同志领学。
XXX 同志：......。（要点摘录）
XXX（主持人）：请其他同志交流学习心得体会。
同志 1：......。（要点摘录）
同志 2：......。（要点摘录）
……
……
同志 X：......。（要点摘录）
XXX（主持人）总结讲话:......。（要点摘录）
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附件2
“第一议题”贯彻落实台账
（示例）
	序号
	学习内容
	学习时间
	落实事项
	责任部门/人
	完成时限
	进展跟踪
	备注

	1
	学习习近平总书记关于……的重要论述
	X年X月X日
	1.举办……活动
	XXX
	X年X月
	…………
	

	


	
	
	2.及时报送……
	XXX
	X年X月
	…………
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