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一、平台登录 

打开 IE 浏览器 ，在地址栏输入 https://jx.gdgm.edu.cn/skills/portal/portalView.do?siteKey=-20 网

址，按回车键，进入平台的首页。在网站首页右侧找到登录入口，输入您的“用户名”和“密码”（默认

均为工号）。如果登入不了，可以联系教务处，或加入微信群“工贸教改教研群”咨询得实工程

师。 

 
  

二、项目申报 

第 1 步，登录成功后，点击“申报项目”； 

 



第 2 步，点击“质量工程”到以下界面，点击“可申报的活动”，选择对应的活动进行申报，点击“申

报”； 

 

 

第 3 步，填写项目基本信息，并保存，打“*”号为必填项，其他栏目可不填； 

 

  



第 4 步，保存成功后，自动进入“已申报项目”界面； 

 

 

三、网站建设 

第 1 步，点击上图“创建项目网站”，进入新建申报站点网页，可点击“选择模板”进行选择；如未

设置网站模板，直接点击”保存及进入后台“ 

 

 

 

 

 

 

第 2 步：复制网页地址，填写在《汇总表》 “申报网址”一栏，该网址为评审网址，未填写网址的

项目将不能参加评审；  



 
 

 

第 3 步：点击“资料上传——栏目树管理”进入到以下页面。 

（项目负责人可根据需要单击“创建栏目”，得到一个“新建栏目”；为栏目“重命名”。可以根据需

要为栏目继续“添加子栏目”或者直接“添加文档”， 有多少个子栏目就建多少个文档 ，为文档命

名；也可根据实际情况删除相关栏目。） 

 

 

 

 

 

 

 



第 4 步： 点击子文档右侧的“编辑”，弹出对话框，上传文档材料或图文或链接即可，再点击“提

交”。 

 

 

 

 

 



第 5 步，单击“栏目设置”，可根据需要，选择是否勾选“导航栏显示”和“页面显示“。 

 

 

 

第 6 步，单击“栏目属性”中的“设置”，可设置栏目首页显示效果； 

 

第 7 步，设置网站标题图片和文字内容，点击“顶部横幅”，点击“横幅库选择”更改图片，并编辑

“横幅标题”即项目名称文字后，点击“应用”。 

 



 

 

 



第 8 步，上传完所有栏目后即完成评审网站建设，可单击“小地球” 进入预览界面； 

 

四、网站美化建设（可根据需要进行美化） 

 

第 1 步，单击“参数设置”界面，设置网站名称、网站显示模式，网站栏目显示位置等； 

 

 

  



 

第 2 步，设置“顶部菜单”在这里可以设置“导航样式”； 

 

 

 

第 3 步，在“首页栏目设计”中，首页布局有“三栏式”“任意式”“定制界面”三种布局模式； 

 
 

 

 

第 4 步，在“网站皮肤”中可更换网站皮肤颜色，目前平台共有 10 套配色选择； 

 

 



 

第 5 步，在“网站背景”可更改网站背景，支持套用模板和本地上传 2 种模式； 

 

 

 

第 6 步，进入网站预览，单击“首页调整”进行首页栏目位置调整； 

 

单击栏目右上角 图标，通过“向左右上下移动”调整栏目显示位置，设置完成点击“保存”； 

 

 

 



 

 


