
专业教学计划表

专业名称：商务管理

招生对象：符合第二期高职扩招专项行动高考补报名条件的广东客语餐饮管理有限公司在职员工 执行年级：2020级

课程类别 序号 课程编号 课程名称 学分
课程类

型
总学时

理论学

时

实践学

时

各学期周数、学时分配

1学
期

2学
期

3学
期

4学
期

5学
期

18 18 18 18 18

公共

基础

课程

必修

课

1 20101001-4 思想品德修养与法

律基础
4 B 72 24 48 4

2 20101002-4
毛泽东思想和中国

特色社会主义理论
体系概论

4 B 72 24 48 4

3 20101003-2 形势与政策 2 A 36 36 0 1 1

4
01101001-
10 弟子规和传统文化 10 B 180 90 90 2 2 2 2 2

5 01101002-4 计算机应用基础 4 C 72 0 72 4

6 26101001-4 体育 4 B 72 4 68 1 1 1

7 30101001-2 就业指导与职业生

涯设计
2 B 36 8 28 1 1

8 30101002-3 创新创业基础 3 B 54 16 38 3

小计 33 594 202 392

专业

课程

专业
技术

技能

课程
（必
修

课）

9 04102001-4 企业管理 4 B 72 40 32 4

10 04102002-4 商务礼仪 4 B 72 40 32 4

11 04102003-4 市场营销 4 B 72 40 32 4

12 04102004-4 人力资源管理 4 B 72 40 32 4

13 04102005-4 企业文化与团队建

设
4 B 72 16 56 4

14 04102006-4 客户服务管理 4 B 72 40 32 4

15 04102007-4 财务管理 4 B 72 40 32 4

16
04102008-
13 毕业综合实践 13 C 510 0 510

小计 41 1014 256 758

学徒

岗位
能力

课程
（限

选
课）

17 04202001-4 门店员工管理与培

训
4 B 72 16 56 4

18 04202002-4 食品安全与消防安

全
4 B 72 16 56 4

19 04202003-4 服务程序与标准 4 B 72 16 56 4

20 04202004-3 维修管理 3 B 54 8 46 3

21 04202005-3 门店订货管理 3 B 54 8 46 3

22 04202006-3 店助行政培训 3 B 54 8 46 3

23 04202007-4 门店值班岗位实践 4 C 120 0 120 30*2 30*2

24 04202008-4 门店运营与管理 4 B 72 16 56 4

25 04202009-3 店长职业化素养 3 B 54 20 34 3

26 04202010-6 区域总监职业化素

养
3 B 54 20 34 3

小计 35 678 128 550

已安排课程合计 109 2286 586 1700

任选课（含专业拓
展课程）

04302001-4 领导力课程之绩效
辅导

4 B 72 16 56 4



任选课（含专业拓

展课程）

04302002-4 商务策划与实施 4 B 72 24 48 4

04302003-4 商务沟通与谈判                4 B 72 24 48 4

04302004-4 领导力课程之人际
关系及沟通技巧

4 B 72 16 56 4

小计 12 216 64 152

总计 121 2502 650 1852



专业教学计划表

修业年限:3年

执行年级：2020级 制定日期:2019年9月

各学期周数、学时分配

教学场

所
评价方式 说明

6学
期

18

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 面试
每周六
9:00 -
10:30企业 任务考核

1 企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

30*1
7 企业 考查

企业 任务考核

企业
任务考核
或安全证

书

根据企业
实际安

排，可每
隔4周上

一天或2
天课（含

实践）

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业 任务考核

企业
任务考核

或面试

企业
任务考核

或面试

企业 任务考核



企业 任务考核
二选一

企业 任务考核

企业 任务考核


