附件1

广东工贸职业技术学院基建工程变更及签证送审清单
工程名称：                   送审金额：（万元）
	序号
	需提供的材料内容
	要求
	需提供材料情况（如材料已提供填“是”，未提供则填“否”。如无特殊情况，填“否”的原则上不予送审
	数量
	备注

	
	
	
	是
	否
	其他情况说明
	
	

	1
	会议纪要（党委会或办公会）
	达到学校规定上会要求的，需提供党委会或办公会会议纪要
	
	
	
	
	

	2
	会议纪要（例会或专题）
	会议纪要（例会或专题）内容需包含变更事项具体内容，变更的必要性、可行性、合规性，经济性以及项目管理部门作出的初步决策等
	
	
	
	
	

	3
	工程联系单
	联系单采用统一格式，事由和结论要具体充分、合理合规
	
	
	
	
	

	4
	设计变更文件
	涉及到设计单位的，须有设计签章文件。无设计变更文件请说明原因
	
	
	
	
	

	5
	工程签证单
	签证单采用统一格式，经施工、监理、建设单位代表签章并加盖公章，签证单须附单位工程报价汇总表、分部分项工程和单价措施项目清单与计价表、综合单价分析表、总价措施项目清单计价表、规费、税金项目清单与计价表、工程量确认原始记录、足以证明情况的多角度现场照片或录像（签证必须有签证前与签证后照片或视频对比）等。
	
	
	
	
	

	6
	图纸
	同时提供纸质版和电子版，纸质版需加盖印章
	
	
	
	
	

	7
	工程量计算稿
	
	
	
	
	
	

	8
	工程量计算书
	
	
	
	
	
	

	9
	说明工程变更、签证必要且合理的其他依据
	如有请详细列明，如无请忽略
	
	
	
	
	


注明：送审金额权限按《广东工贸职业技术学院基建、修缮工程审计实施办法》执行。
送审单位：

送审人：                          审计处接收人：

送审日期：                        接收日期：
