一、校内教职工申请流程指引
1.具体流程：通过企业微信—工作台—校外来访人员信息登记表—按照信息登记表填写相关信息—选择校内接待部门和接待人员—提交完成申请。
2.图示如下：

[image: d0220036e571bdcef3f76fefa5a4cb4][image: 5d55160e05ab2c81c20ff810b2e0563][image: b54bc9371a39016bf4095be7b4184a7]

[bookmark: _GoBack]二、校内教职工审批流程
1.具体流程：通过企业微信—工作台—我审批的，点击完成审批。
2.图示如下：
[image: f39ba989b85488cdaa854d0de575eb0][image: fa99e3f6a47c543d532c4ec3cf9c27d]
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