[bookmark: _GoBack]XX教学单位X月工作总结

1、 工作基本情况（本月本教学单位扩招生源教学管理工作开展基本情况）


2、 学生学习情况（本月本教学单位扩招生源学生学习情况，尽量用数据统计描述）


3、 存在的问题（本月本教学单位学生教学管理问题、学生学习问题和急需我校协调解决的问题）


四、下月工作安排（特别是重点、难点工作以及思考提出本月存在问题的解决方案）



备注：每月25-28号提交。

