
广东工贸职业技术学院
工贸XX / XX学院〔XXXX〕XX号

标题（方正小标宋简体，二号，行距固定值38，不加粗，首行最长，换行递减，

标题呈倒梯形）

（此处留空一行）

各二级单位：

    正文：XXXX（仿宋_GB2312，三号，行距固定值28）

一、XXX（一级标题：黑体，三号，不加粗，行距固定值28）

内容（仿宋_GB2312，三号，行距固定值28）

（一）（二级标题：楷体_GB2312，三号，加粗，行距固定值28）

1.（三级标题：仿宋_GB2312，三号，行距固定值28）

（1）（四级标题：仿宋_GB2312，三号，行距固定值28）

二、XXX（一级标题：黑体，三号，不加粗，行距固定值28）

内容（仿宋_GB2312，三号，行距固定值28）

（此处留空一行）

附件：1.XXX

      2.XXX

（此处留空三行，如遇跨页落款，则稍微缩小或增大行距，使落款与正文在同一页面）

                                      XXX    

XXXX年XX月XX日

附件（换页，黑体，三号，不加粗，行距固定值28）

标题（方正小标宋简体，二号，行距固定值38，不加粗，首行最长，换行递减，

标题呈倒梯形）

（此处留空一行）

正文：

一、XXX（黑体，三号，不加粗，行距固定值28）

内容（仿宋_GB2312，三号，行距固定值28）

二、XXX（黑体，三号，不加粗，行距固定值28）

内容（仿宋_GB2312，三号，行距固定值28）



