GDGM-QR-07-016-A/0

广东工贸职业技术学院护校队员
请 假 条

	姓名
	
	所属部门
	

	请假原因
	                               年    月    日

	请假
日期
	从20    年    月    日至20    年   月    日，

共      天。

	科室领

导意见
	                 签名：        年    月    日

	处室领导意见
	                签名：        年    月    日

	主管院领导意见
	                签名：        年    月    日

	人事处

备案
	                  签名：        年    月    日


注： 1、三天以内由科室领导审批；三天以上由所在处室加具意见后报主管院领导审批，最后报人事处备案。

     2、此表一式二份，按规定审批后，一份送人事处备案，一份送所属部门。

     3、考勤表上记录的病事假应与送人事处的请假条一致，否则按旷工处理。
